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Gobierno Consejerfa de Educacién y Universidades

de Canarias Direccién General de Formacién
Profesional y Educacién de Adultos

GUIA PARA LOS CENTROS

Aplicacion de la Prueba Libre para la obtencion directa
del Titulo de Graduado en ESO.

La aplicacion para la gestién de la prueba libre por parte de los centros se encuentra alojada en la
siguiente direccion:

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/6/pa/pacf/scripts/DefaultESO.asp?op=20

Este documento es una pequefia guia que le podra aclarar las utilidades de dicha aplicacion y con la
que se podran realizar todas las gestiones que, como centro de inscripcion, debe hacer.

Tras la modificacién de la resolucién inicial provocada por la declaracion del estado de alarma y la
situacion actual en la que nos encontramos, el solicitante puede presentar la solicitud a través de los
siguientes medios:

- Medio presencial con envio automatico de la solicitud y de la documentacion.

Se pueden remitir solicitudes de este tipo a través de la aplicacion del generador de solicitudes
que se encuentra enlazada en la pagina de la prueba (https://bit.ly/PLGES02020) alojada en la
web de la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes. A través de esta

aplicacién se puede generar el formulario de inscripcion, adjuntar la documentaciéon y enviar
todo al centro automaticamente.

Una vez recibida la solicitud y la documentacion por parte del centro, si al solicitante le falta
documentacion por presentar o la que ha presentado es errénea o ilegible, el centro debera
contactar con él para que le remita esta documentaciéon de la forma que estime oportuna: a
través de medios telematicos o de forma presencial. En este tltimo caso se debera realizar a
través de cita previa.

- Medio telematico

Se pueden generar solicitudes de este tipo a través del formulario de inscripcion que se
encuentra en la sede electronica de la Consejeria de Educacién, Universidades, Cultura y
Deportes. A través de dicha sede se puede enviar el formulario de inscripcion y la
documentacién adjunta de forma totalmente telematica.

Una vez recibida la solicitud y la documentacién por parte del centro, si al solicitante le falta
documentacion por presentar o la que ha presentado es errénea o ilegible, el centro debera
contactar con él para que le remita esta documentacion de la forma que estime oportuna: a
través de medios telematicos o de forma presencial. En este tltimo caso se debera realizar a
través de cita previa.



- Medio presencial sin envio automatico

Este es el medio menos aconsejable y que, por lo tanto, se debe evitar en la medida de lo
posible por parte de los aspirantes.

Se pueden generar solicitudes de este tipo a través del generador de solicitudes que se encuentra
en la pagina web de la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes. Permite
cumplimentar e imprimir el formulario de inscripcion. El solicitante podra presentarlo junto con
la documentacién de forma presencial, pero siempre con cita previa.

El centro tendra acceso a través de la aplicacion a todas las solicitudes remitidas por los aspirantes,
independientemente del medio empleado para su envio.
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Menu principal

En la pantalla principal de la aplicacién, los centros disponen de las siguientes opciones:

Solicitudes

Grabacion de solicitudes por cédigo de solicitud.

@ Bisqueda de solicitudes.

@ Solicitudes grabadas para este centro.

@. Ver resultados de la intermediacién.

@ Ver solicitudes pendientes de importar a este centro.

@ Consultar la situacién de una solicitud registrada por cédigo de solicitud.

A continuacidn se describen cada una de estas funcionalidades.

1. Grabacidn de solicitudes por cddigo de solicitud

Permite a los centros de inscripcion grabar en la aplicacion las solicitudes presentadas por “Medio
presencial sin envio automatico”.

Para realizar la grabacién de este tipo de solicitudes es necesario introducir, en el campo que se
muestra en la siguiente imagen, el nimero de solicitud a grabar. Este identificador se encuentra en
el formulario de inscripcidn que el aspirante presentara en formato papel.
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Buscar

Tras introducir en el formulario anterior el codigo de la solicitud se visualizaran todos los datos de
la misma, tal y como se muestra en la siguiente imagen.
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Fecha de Nacimiento ['—
Discapacidad* Si No
Teléfono fijo |—
Teléfono movil l—
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Nacionalidad* v
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El centro no podra editar los campos que son obligatorios en el momento de generar la solicitud. Si
se desea modificar algiin dato contenido en alguno de estos campos (no editables), sera necesario
crear una nueva solicitud utilizando el generador de solicitudes. En este caso habra que imprimir
nuevamente la solicitud por duplicado y utilizar su cédigo para realizar una nueva grabacion.

Al final de esta pantalla los centros deberan especificar, utilizando el formulario que se muestra a
continuacion, la documentacion justificativa de las exenciones que el alumnado ha proporcionado.

Tecnologia
e LO EI v
Informatica
Guardar y |
[4 * = campo obligatorio

Antes de realizar la grabacién, el centro debera comprobar que se ha adjuntado toda la
documentacion.

Utilizando el botéon “Guardar y enviar” quedara grabada definitivamente la solicitud. Ningin
aspirante podra tener grabada mas de una solicitud en el sistema.

2. Busqueda de solicitudes

Proporciona la posibilidad de consultar cualquier solicitud que haya sido previamente grabada en el
centro. Se realiza a través del NIF del solicitante.

Si la busqueda se realiza desde un centro sede de tribunal se podran consultar también las
solicitudes grabadas por sus centros adscritos.

Para buscar solicitudes en el sistema se debe introducir, en el formulario que se muestra a
continuacion, el NIF del aspirante. A continuacion se debe pulsar en el boton “Buscar”.
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Buscar por N.I.F.:

q Buscar |

En este caso se mostrara toda la informacion contenida en la solicitud pero no se permitira al centro
editar ningun dato.

Las solicitudes que todavia no hayan sido grabadas por el centro no se podran consultar a través de
esta utilidad.
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3. Solicitudes grabadas para este centro

Permite a los centros consultar todas las solicitudes grabadas en el propio centro.

Si la consulta se realiza desde un centro sede de tribunal se podran visualizar también las solicitudes
grabadas en sus centros adscritos.

Mediante esta funcionalidad los centros pueden acceder al listado de sus solicitudes, tal y como se
muestra en la siguiente imagen. El enlace situado a la derecha de cada una de ellas permitira
consultar sus datos, pero sin tener la posibilidad de editar ningtin campo.
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[Z] Volver al ment principal

Relacion de solicitudes grabadas por este centro.

Estos datos no se pueden modificar. Para ello haga 'click' en los botones adjuntos a cada registro.

Ver como: [T e Natles
= L S (1° apellido del alumno)

Apellidos, Nombre: D.N.I.: CIAL

—

Un registro.



4. Ver resultados de la intermediacion

Esta funcionalidad permite identificar las solicitudes ya grabadas por el centro en las que los datos

introducidos por los aspirantes no coinciden con los que aparecen en la base de datos de la

plataforma de intermediacion. Solo se incluyen en esta utilidad a los aspirantes que no se han
opuesto, en su solicitud, a la consulta del DNI a través de la plataforma de intermediacion.

Por ejemplo, se identificarian situaciones en las que un aspirante registra en la solicitud el apellido

“Gonzalez” y en la base de datos consultada por la plataforma de intermediacion figura el apellido

“Gonzales”.

Estas solicitudes se mostraran seleccionando la opcién “No coinciden los datos verificados” en el

campo “Resultado de verificacién” que se muestra a continuacion:

Gobierno de Canarias

Consejeria de Educacidn,
Universidades, Cultura y Deportes

INICIO CALENDARIO

BUSQUEDAS

Estds en: Inicic / Procesos Actives = Login Pruebas de ESC » Mend » Listade Intermediacion.
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Listado de resultados de intermediacion.

Descargar el listado en Excel: %

Resultado de verificacion | Mo coinciden los datos verificados ~

BUSCAR

En todos aquellos casos en los que se presente este tipo de situaciones hay que solicitar al aspirante

el DNI, custodiar dicho documento y remitirlo al centro sede del tribunal para que el/la presidente/a

pueda realizar la correccion en la solicitud grabada.
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5. Ver solicitudes pendientes de importar a este centro

Esta funcionalidad permite consultar el listado de solicitudes que estan pendientes de grabar en el
centro para proceder a su grabacion.

Unicamente se incluyen las solicitudes enviadas a través de los siguientes medios:
* Medio presencial con envio automatico de la solicitud y de la documentacion.
* Medio telematico

En la pagina donde se muestra dicho listado se incluye un icono a la derecha de cada solicitud que
permite acceder a la pantalla de grabacion de solicitudes. El centro debe acceder a esta
funcionalidad por cada una de las solicitudes incluidas en el listado.

= G (Apellidos del alumno)

Apellidos Nombre DNI FechaRegistro

f—
' e 24/03/2020 12:54:43 IDl
o

En dicha pantalla se visualizaran todos los datos de la solicitud, tal y como se muestra en la
siguiente imagen.
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Volver a Alta de solicitudes por cédigo de solicitud.
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Guardar y
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Documento*
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El centro no podra editar los campos que son obligatorios en el momento de generar la solicitud. Si
se desea modificar algiin dato contenido en alguno de estos campos (no editables), serd necesario
crear una nueva solicitud utilizando el generador de solicitudes del alumnado.



Al final de esta pantalla los centros deberan especificar, utilizando el formulario que se muestra a
continuacion, la documentacion justificativa de las exenciones que el alumnado ha proporcionado.

Teénologia
e LOE| v
Informatica

Guardary
[4 * = campo obligatorio

Antes de realizar la grabacién, el centro debera comprobar que se ha adjuntado toda la
documentacién y validarla.

Documentos aportados por el solicitante.

Validado
Fotocopia del DNI/NIE o pasaporte. Ver documento
Justificante de abono de la tasa académica (Modelo 700). Ver documento
Documentos
aportados por el Certificacion de calificaciones en Formacion Basica de Personas Adultas. Ver documento
solicitante PO L . . -
Certificacion de calificaciones en convocatoria anterior de prueba de obtencién del titulo de Graduado en ESO. Ver documento

Documentacion que acredita del derecho a exencién, bonificaciéon o reduccién en el pago de la tasa para la realizacion de la prueba libre de GESO Ver documento
Ver documentos

En el caso de que falte documentacion por presentar, se deberd contactar con el interesado para que
la remita. Una vez que el centro disponga de dicha documentacion, debera proceder a grabar la
solicitud y custodiar la documentacion para remitirla al centro sede del tribunal.

Utilizando el boton “Guardar y enviar” quedara grabada definitivamente la solicitud. Ningun
aspirante podra tener grabada mas de una solicitud en el sistema.
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6. Conocer la situaciéon de una solicitud registrada por cédigo de
solicitud

Esta funcionalidad permite ver, a través del cédigo de solicitud y NIF o fecha de nacimiento, el
estado en el que se encuentra una solicitud (pendiente de grabar, registrada en el centro, etc.).
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Introduzca el Cédigo de Solicitud: I

Ademas del Codigo de Solicitud tiene que

aportar el N.I.F. o la Fecha de Nacimiento Introduzea el N.LF: I

Introduzca Fecha de I
Macimiento(dd/mm/aaaa):




